Lampiran 13.2 (1A) - Contoh Surat Lantikan Sebagai Pentadbir PTJ 
Sistem iSPEKS

KEPALA SURAT JABATAN

	



Ruj. Kami	:
Tarikh	:


Nama Pegawai yang dibenarkan Akses Pentadbir PTJ 
Alamat Pusat Tanggungjawab (PTJ)

Tuan/Puan,

PELANTIKAN SEBAGAI PENTADBIR PTJ SISTEM iSPEKS DI PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ) (MASUKAN NAMA PUSAT TANGGUNGJAWAB - PTJ) 

Saya dengan hormatnya merujuk kepada perkara di atas.

2.	Sukacita dimaklumkan bahawa, *tuan/puan dilantik sebagai Pentadbir PTJ sistem iSPEKS bagi tujuan mengurus dan mentadbir apa-apa berkaitan dengan sistem iSPEKS. Sehubungan dengan pelantikan ini, *tuan/puan akan berperanan secara langsung dengan tugasan-tugasan berikut:  

a) Pengurusan tugasan dimana Pentadbir PTJ akan berperanan LEPAS TUGAS bagi setiap tugas yang belum selesai (pending tasks) dan tertangguh yang sebelumnya dimiliki pegawai lain untuk diambil alih oleh pengguna lain;

b) Menguruskan permohonan, pengemaskinian dan penamatan akses Identification (ID) pengguna di PTJ;

c) Apa-apa perkara yang berkaitan dengan pentadbiran dan kawalan sistem iSPEKS.
	  
	
	
	



3.	Sehubungan dengan pelantikan ini, suatu peringatan jelas kepada *tuan/puan bahawa dalam menjalankan urusan berkaitan dengan kewangan dan perakaunan di peringkat PTJ, *tuan/puan adalah tertakluk kepada Arahan Perbendaharaan, Peraturan Kewangan dan Perakaunan Bendahari Negeri, Arahan Operasi sistem iSPEKS dan akta-akta yang berkaitan termasuk Seksyen 18-Surcaj, Akta Acara Kewangan 1957 [Akta 61] serta peraturan kewangan yang berkaitan di bawah mana-mana peraturan yang diarahkan dari masa ke semasa.

4.	Pelantikan ini hendaklah disifatkan berkuat kuasa mulai dari tarikh surat ini dikeluarkan dan tertakluk kepada semakan semula dari semasa ke semasa. 

Sekian, harap maklum.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,


…………………………………………
NAMA PEGAWAI YANG DIBERI KUASA












-2-
	*
	Sila pilih mana-mana yang berkenaan

	**
	Sila masuk amaun yang berkenaan dan gugurkan baris ini jika tidak berkaitan

	***
	Sila nyatakan yang berkaitan dengan tugas sahaja, jika tidak berkenaan gugurkan


 

