Lampiran 13.1 (1A) – Contoh Surat Mohon Kemukakan Maklumat Agensi/Pertubuhan untuk Tujuan Pendaftaran di Sistem iSPEKS

KEPALA SURAT JABATAN

	



Ruj. Kami	:
Tarikh	:

Nama Pertubuhan/Agensi 
Alamat Pertubuhan/Agensi

Tuan/Puan,

MOHON MAKLUMAT LENGKAP MENGENAI BUTIRAN *AGENSI/PERTUBUHAN [NAMA AGENSI/PERTUBUHAN] BAGI TUJUAN PENDAFTARAN DI SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDARD KERAJAAN NEGERI (iSPEKS) 

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2.	Sukacita, jabatan ini memerlukan maklumat berkaitan *agensi/pertubuhan tuan seperti yang dinyatakan di lampiran A bagi tujuan bagi pendaftaran pembekal/pelanggan di sistem iSPEKS dan sebagai dokumen sokongan bagi tujuan pembayaran (jika berkaitan).

3.	Sehubungan itu, mohon jasa baik dari pihak tuan untuk menyatakan dengan lengkap dan kembalikan dengan segera bagi memastikan segala urusan melibatkan *perolehan/terimaan di jabatan ini dapat dijalankan dengan teratur dan mengikut peraturan kewangan berkuat kuasa.

4.	Kerjasama sama dan perhatian yang diberi oleh pihak tuan dalam hal ini amatlah dihargai.

Sekian, terima kasih. 

**“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,


……………………………………………………….
   NAMA PEGAWAI YANG DIBERI KUASA
           


Ruj. Kami	: No. Rujukan 

LAMPIRAN A

	i
	Nama Pertubuhan
	:
	Nama penuh *agensi/pertubuhan yang dinamakan untuk pembayaran

	ii
	Alamat Pertubuhan
	:
	Alamat *agensi/pertubuhan

	iii
	*No. rujukan pendaftaran
	:
	*No. Rujukan yang didaftarkan oleh:
1. Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM)
2. Jabatan Pendaftaran Pertubuhan Malaysia (JPPM /ROS)
3. Suruhanjaya Koperasi Malaysia (SKM)
4. Jabatan Hal Ehwal Kesatuan Sekerja (JHEKS)
5. Pendaftar Pertubuhan Belia (ROY)
6. Jabatan Agama Islam Negeri (contoh: JAWI, JAIS, JHEAIK, dll.)
7. Institusi Pendidikan Swasta / IPTS / Latihan
8. Yayasan / Amanah / Trustee
9. Majlis Peguam Malaysia (Bar Council) - Firma Guaman / Peguam
10. Lembaga Arkitek Malaysia (LAM) - Firma Arkitek
11. Lembaga Jurutera Malaysia (BEM) - Firma Jurutera
12. Malaysian Institute of Accountants (MIA) -Akauntan / Audit
13. Lembaga Perancang Bandar Malaysia (LPBM) - Firma Perancang Bandar
14. Suruhanjaya Komunikasi dan Multimedia Malaysia (MCMC) - Media / TV / Radio / Telekomunikasi
15. Bank Negara Malaysia (BNM) - Institusi Kewangan / Bank / Kredit
16. Majlis Agama Islam Negeri (MAIWP, MAIS, MAIP, dll.) - Organisasi Zakat / Wakaf
17. Suruhanjaya Sekuriti Malaysia (SC) - Syarikat Pelaburan / Saham / Sekuriti
18. LHDN, MARA, FELDA, Tabung Haji, LLM, dan lain-lain - Perbadanan / Lembaga Berkanun
19. Pendaftar Pusat Jagaan (JKM/KPWKM)
20. Kementerian Dalam Negeri (KDN)
21. Kementerian Pengangkutan Malaysia (MOT)
22. MDEC
23. MIDA
24. Pihak Berkuasa Tempatan (Majlis Bandaran/Daerah)

	iv
	***Nama Bank
	:
	Nama Bank *Agensi/Pertubuhan penerima bayaran 

	v
	***No. Akaun Bank 
	:
	No. Akaun Bank *Agensi/Pertubuhan penerima bayaran (sila sertakan salinan akaun bank)

	vi
	e-mel rasmi
	:
	e-mel rasmi *Agensi/Pertubuhan 

	vi
	Pegawai yang boleh dihubungi
	:
	


-2-
Lampiran 13.1 (1A) – Contoh Surat Maklum Balas dari Agensi/Pertubuhan  untuk tujuan Pendaftaran di Sistem iSPEKS

KEPALA SURAT *AGENSI/PERTUBUHAN

	



Ruj. Kami	:
Tarikh	:

Nama Jabatan 
Alamat Jabatan

Tuan/Puan,

MAKLUMAT *AGENSI/PERTUBUHAN [NAMA AGENSI/PERTUBUHAN] BAGI TUJUAN PENDAFTARAN DI SISTEM iSPEKS 

Dengan ini dikemukakan malumat *agensi/pertubuhan [NAMA *AGENSI/ PERTUBUHAN] untuk tindakan selanjutnya:

	i
	Nama Pertubuhan
	:
	

	ii
	Alamat Pertubuhan
	:
	

	iii
	*No. rujukan pendaftaran
	:
	

	iv
	Nama Bank
	:
	

	v
	No. Akaun Bank 
	:
	

	vi
	e-mel rasmi
	:
	

	vi
	Pegawai yang boleh dihubungi
	:
	



Sekian, terima kasih.

**“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,


……………………………………………………….
   NAMA PEGAWAI YANG DIBERI KUASA

 
	[bookmark: _Hlk201424251]*
	Sila pilih mana-mana yang berkenaan

	**
	Penggunaan frasa adalah tertakluk kepada keadaan semasa

	***
	Sila kemukakan salinan 


 
